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I. Postanowienia ogdlne

§1

1. Niniejsza ,Instrukcja sporzadzania informacji do ujawnienia okresla:
1) zasady sporzadzania informacji do ujawnienia objetej ,Zasadami polityki informacyjnej”,
2) zakres zadan i odpowiedzialnosci w procesie ogtaszania informacji.

§2

1. Celem instrukcji jest ustalenie regut dotyczacych m.in. zakresu, miejsc, formy ogtaszanych przez
Bank informacji, w celu realizacji polityki informacyjnej Banku.

Il. Zasady polityki informacyjnej i ich weryfikacja

§3

1. W celu ustalenia zakresu ogtaszanej informacji, a takze metod oraz czestotliwosci ogtaszania
informacji Zarzad oraz Rada Nadzorcza Banku zatwierdzajg ,,Zasady polityki informacyjnej”, ktére
podlegajg ogtoszeniu na stronie internetowej Banku www.bspaslek.pl.

2. Projekt ,Zasad polityki informacyjnej” opracowuje Zespét Ekonomiki i Analiz.

3. Opracowanie ,Zasad polityki informacyjnej” nadzoruje Cztonek Zarzadu, ktéremu podlega Zespot
Ekonomiki i Analiz..

4. Zarzad i Rada Nadzorcza zatwierdzajg , Zasady polityki informacyjnej” oraz sprawujg nadzér nad ich

realizacjg.

§4

1. Zasady polityki informacyjnej podlegajg weryfikacji co najmniej raz w roku, w terminach
przegladdéw zarzadczych, dokonywanych zgodnie z odpowiednimi regulacjami wewnetrznymi
Banku.

2. Weryfikacje Zasad polityki informacyjnej prowadzi Zesp6t Ekonomiki i Analiz.

3. Weryfikacja Zasad polityki informacyjnej prowadzona jest w szczegdlnosci pod katem :

1) czestotliwosci, zakresu i miejsca publikacji informacji podlegajacych ogtaszaniu;

2) zgodnosci z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa;

3) rynkowych praktyk dotyczacych ujawnien w zakresie adekwatnosci kapitatowe] i zmiennych
sktadnikow wynagrodzen;

4) merytorycznej zgodnosci z biezgcym profilem ryzyka i skalg dziatalnosci Banku;

5) rozwoju metod zarzadzania ryzykiem.

4. Na etapie weryfikacji Zasad polityki informacyjnej dokonywana jest ocena adekwatnosci zakresu
ogtaszanych informacji do skali i profilu ryzyka Banku. Ocena ta obejmuje w szczegdlnosci:

1) uwagi uczestnikéw rynku, a takze innych podmiotdw badz oséb zainteresowanych zakresem
ogtaszanych informacji, w celu umozliwienia oceny dziatalnosci Banku w obszarze: metod


http://www.bspaslek.pl/

szacowania kapitatu, technik i metod stosowanych przez Bank w celu identyfikacji, pomiaru,
monitorowania i kontroli poszczegdlnych rodzajéw ryzyka;

2) ustalenia w obszarze polityki informacyjnej, wynikajgce z procesu ,Badanie i Ocena Nadzorcza
(BION)” prowadzonego przez Komisje Nadzoru Finansowego;

3) ustalenia kontroli w obszarze polityki informacyjnej sprawowanej w ramach procesu audytu
wewnetrznego.

5. W przypadku gdy ocena, o ktérej mowa w ust. 4, wskazuje na takg konieczno$¢ Bank ogtasza
takze niezbedne informacje dodatkowe.

6. Polityka informacyjna i kazda jej zmiana podlega zatwierdzeniu przez Zarzad i Rade Nadzorczg Banku

[ll. Ogtaszanie informacji
§5

1. Na podstawie zapisow ,Zasad polityki informacyjnej” Zespo6t Ekonomiki i Analiz opracowuje projekt
dokumentu zawierajgcego informacje do ujawnienia.

2. Informacje, o ktdrych mowa w ust. 1 podlegajg weryfikacji przez Cztonka Zarzagdu odpowiedzialnego
za nadzor nad opracowaniem informacji podlegajacych ujawnieniu.

§6

Ogtaszane informacje powinny spetnia¢ wymogi adekwatnosci ujawnianych informacji. Dzieki

ujawnianym informacjom uczestnicy rynku otrzymujg kompleksowy obraz profilu ryzyka Banku.

§7

1. Bank moze przy ogtaszaniu informacji poming¢ w ujawnieniu informacje, ktdre uzna za nieistotne,
zastrzezone lub poufne, przy czym:

1) informacje nieistotne to informacje, ktérych pominiecie lub nieprawidtowe ujawnienie nie
powinno zmieni¢ lub wptyngc¢ na ocene lub decyzje uzytkownika opierajgcego sie na tych
informacjach przy podejmowaniu decyzji ekonomicznych.,

2) Informacje traktowane jako zastrzezone - jezeli ich podanie do wiadomosci publicznej
ostabitoby jego pozycje konkurencyjng Banku,

3) Informacje traktowane jako poufne - jesli Bank zobowigzat sie wobec klienta lub innego
kontrahenta do zachowania poufnosci.

2. Z wnioskiem o odstepstwo dotyczgce ujawniania informacji, z podaniem uzasadnienia przyczyny
wystepuje Zespdt Ekonomiki i Analiz do Zarzadu.
3. Zarzad podejmuje decyzje o zaniechaniu ujawniania informacji, ktdrg uzna za poufng, zastrzezong

lub nieistotna.



§8

1. Zespot Ekonomiki i Analiz przygotowuje do udostepnienia dokument zawierajgcy informacje
objete Zasadami polityki informacyjnej.

2. Samodzielne stanowisko marketingu publikuje na stronie internetowej www.bspaslek.pl w

zaktadce ,0 Banku” w sekcji ,Polityka informacyjna” dokument zawierajgcy informacje do

ujawnienia.

§9

Informacje, o ktérych mowa w § 8 pkt. 1 sg udostepniane na stronie internetowej www.bspaslek.pl

w zakladce ,,O Banku” w sekcji ,,Polityka informacyjna” jak roéwniez w formie papierowej
w Centrali Banku w Pasteku przy ul. Westerplatte 17 w Sekretariacie, w godzinach funkcjonowania
Banku od 8:45 do 16:15, w zbiorze dokumentdéw pt.: , Ujawnienie informacji dotyczacych ryzyka,
funduszy witasnych, wymogéw kapitatowych, polityki w zakresie wynagrodzen, i innych informacji
podlegajgcych obowigzkowym ujawnieniom.

§10

1. Dyrektorzy oddziatdw Banku sg odpowiedzialni za aktualnos¢ informacji udostepnianych klientom
w oddziatach Banku.

2. Zakres informacji, ktére Bank udostepnia w oddziatach, obejmuje w szczegdlnosci:

1) informacje o sktadzie organéw Banku;

2) nazwiska oséb upowaznionych do zaciggania zobowigzan w imieniu Banku;

3) stosowane stawki oprocentowania srodkéw na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek;

4) stosowane stawki prowizji i wysokos$¢ pobieranych optat;

5) terminy kapitalizacji odsetek;

6) stosowane kursy walutowe;

8)obszar swojego dziatania oraz Bank Zrzeszajacy;

9) na zadanie osoby zainteresowanej - informacje o przedsiebiorcach lub przedsiebiorcach
zagranicznych, o ktérych mowa w art. 6a ust. 1 i 7 ustawy Prawo bankowe, o ile przy wykonywaniu
powierzonych czynnosci, uzyskujg dostep do informacji chronionych tajemnicg bankows;

10) wzmianke o zasadach dostepu do Polityki informacyjnej, ze Zasady polityki informacyjnej oraz
informacje ujawniane na ich podstawie udostepniane sg na stronie internetowej Banku, wraz z
podaniem adresu/lokalizacji tych dokumentéw oraz w formie papierowej wg Zatgcznika nr 1 do

Instrukcji.


http://www.bspaslek.pl/
http://www.bspaslek.pl/

11) wzmianke o zasadach dostepu do bilansu ze sprawozdaniem z badania za ostatni okres podlegajgcy
badaniu zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Instrukgji.

§11

1. Bank, oprécz informacji wskazanych w §10, na swej stronie internetowej udostepnia w sposéb
ciggty:

1) bilans ze sprawozdaniem z badania za ostatni okres podlegajgcy badaniu;

2) komunikaty sporzadzane na podstawie ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu;

3) informacje o obowigzujgcych procedurach dotyczacych sktadania reklamacji/skarg zgodnie z
obowigzujgcymi wewnetrznymi aktami normatywnymi Banku;

4) informacje dotyczaca postepowania w przypadku zgubienia lub kradziezy karty ptatniczej;

5) informacje dotyczacg postepowania w razie nieprawidtowego dziatania systemu bankowosci
elektronicznej;

6) informacje o Arbitrze Bankowym, Sgdzie Polubownym i Komisji Etyki Bankowej dziatajgcych przy
Zwigzku Bankdéw Polskich oraz o sposobie komunikacji z tymi instytucjami;

7) informacje o przedsiebiorcach lub przedsiebiorcach zagranicznych, o ktérych mowa w art. 6a ust. 1
i 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe, o ile przy wykonywaniu na rzecz oddziatu Banku
albo innego przedsiebiorcy lub przedsiebiorcy zagranicznego czynnosci, o ktérych mowa w tych
przepisach, uzyskujg dostep do informacji chronionych tajemnicg bankowg;

8) informacje na temat zarzadzania ryzykiem i adekwatnosci kapitatowej;

9) informacje o stopie zwrotu z aktywdw obliczonej jako iloraz zysku netto i sumy bilansowej;

10) opis systemu zarzgdzania, w tym systemu zarzgdzania ryzykiem i systemu kontroli wewnetrznej;

11) opis polityki wynagrodzen oraz informacje o powotaniu komitetu do spraw wynagrodzen (jesli
dotyczy);

12) informacje o spetnianiu przez Cztonkéw Rady Nadzorczej i Zarzgdu wymogow okreslonych w art.
22aa ustawy Prawo bankowe;

13) informacje o warunkach wykonywania przelewéw transgranicznych.

2. Za monitorowanie i aktualizacje na stronie internetowej informacji okreslonych w § 11 odpowiada
Samodzielne stanowisko marketingu.



§12

Zapisy niniejszej  Instrukcji nie  majg  zastosowania do informacji  ujawnianych

na podstawie odrebnych przepisow.

IV. Przepisy koricowe

§13

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty przez Zarzad Braniewsko-Pasteckiego Banku

Spétdzielczego.



Zatacznik nr 1 - Zasady dostepu do Polityki informacyjnej

INFORMACJA
O DOSTEPIE DO POLITYKI INFORMACYJNEJ

Braniewsko-Pastecki Bank Spotdzielczy z siedzibg w Pasteku dziatajgc na podstawie Ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo Bankowe, a takze Polityki Ladu Korporacyjnego
w Braniewsko-Pastgckim Banku Spotdzielczym z siedzibg w Pasteku informuje, ze ,, Zasady
polityki informacyjnej oraz informacje ujawniane na ich podstawie udostepniane sg na stronie
internetowej Banku pod adresem www.bspaslek.pl w zaktadce ,,O Banku” w sekcji ,,Polityka
informacyjna” jak rowniez w formie papierowej w Centrali Banku w Pasleku przy ul. Boh.
Westerplatte 17, w Sekretariacie, w godzinach funkcjonowania Banku od 8:45 do 16:15.




Zatgcznik nr 2 - Zasady dostepu do bilansu ze sprawozdaniem z badania za ostatni okres podlegajacy

badaniu

INFORMACJA

O DOSTEPIE DO BILANSU ZE SPRAWOZDANIEM Z BADANIA ZA OSTATNI
OKRES PODLEGAJACY BADANIU

Braniewsko-Pastgcki Bank Spoétdzielczy z siedzibg w Pastgku informuje, ze bilans ze
sprawozdaniem z badania za ostatni okres podlegajacy badaniu udostepniany jest na stronie
internetowej Banku pod adresem www.bspaslek.pl w zaktadce ,,O Banku” w sekcji ,,Raporty
finansowe” jak roéwniez w formie papierowej w Centrali Banku w Past¢ku przy ul. Boh.
Westerplatte 17, w Sekretariacie, w godzinach funkcjonowania Banku od 8:45 do 16:15.




